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	PUKÖ
DÖNGÜSÜ[endnoteRef:1] [1:  Her bir iş akış adımı için PUKÖ döngüsünün hangi aşamasına denk geliyor ise bu sütunda “Planlama, Uygulama, Kontrol Etme veya Önlem Alma” olarak belirtilmelidir.] 

	SORUMLU
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Planlama
	İlgili birim sorumlusu
veya fakülte sorumlusu
	Arıza Talep Formu İlgili Birimlerce Doldurularak Gönderilir

	İlgili fakülte yada birimden arıza talep formu doldurularak Teknik İşletme ve Bakım Birimi’ ne gelir. 

	

	Uygulama
	Teknik İşletme ve Bakım Birimi

	

Talep İlgili Atölyeye Sevk Edilir.








Atölye İmkanları ile Yapılabilir mi?




  EVET


                                  HAYIR
	İlgili talep atölyeye sevk edilir ve atölye imkânları ile yapılıp yapılamayacağı tespit edilir.
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim Kontrol Kanunu

	Uygulama ve Kontrol Etme
	Y.İ.T.D.B.

	Projelendirilerek Satın alma Yapılması için Etüd ve Proje Birimine Sevk Edilir


	Sorun çözülmüyorsa Daire başkanı tarafından Etüd-Proje Birimine sevk edilir. 

	

	[bookmark: _GoBack]Kontrol Etme Önlem Alma
	İlgili Atölye
	Atölye İmkânları ile Sorun Çözüme Kavuşturulur


                        
                         Atölye İmkânları
                             ile Sorun Çözüme 
                                 Kavuşturulur
	İlgili atölye tarafından sorun çözülerek ilgili form birim sorumlularına imzalatılarak iş sonlandırılır.
	


                                               

image1.png
iZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

4





image2.png




