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	[bookmark: _GoBack]Birim Adı
	Yapı İşleri Ve Teknik Daire Başkanlığı

	Alt Birim Adı
	

	Görev Unvanı
	

	Görevin Bağlı Olduğu Unvan
	

	Astlar
(Altındaki Bağlı Görev Unvanları)
	

	Vekâlet/Görev Devri
	

	Görev Alanı / Görevin Kısa Tanımı
	

	Temel Görev ve Sorumlulukları
	

	 Yetkileri
	

	
Yetkinlik Düzeyi

	Temel
	Teknik
	Yönetsel

	
	
	
	

	Görev İçin Gerekli 
Beceri ve Yetenekler
	

	Diğer Görevlerle İlişkisi 
	

	Yasal Dayanaklar
	



	TEBLİĞ EDEN

	

	





TEBELLÜĞ EDEN

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

	No
	Adı-Soyadı
	Tarih
	İmza

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	







afchunkc.htm
Düzenli ve disiplinli çalışma
Ekip çalışmasına uyumlu ve katılımcı
Ekip liderliği vasfı
Liderlik vasfı
Muhakeme yapabilme
Planlama ve organizasyon yapabilme
Proje geliştirebilme ve uygulayabilme
Proje liderliği vasfı
Yönetici vasfı
afchunk.htm
Eüd Proje Birimi, Yapım Uygulama Birimi, İhale Takip ve İnceleme Birimi, Teknik İşletme ve Bakım Birimi, Laboratuvar Cihazları Bakım ve Onarım Birimi, Taşınmaz İşlemler Birimi



afchunkf.htm
Daire Başkanı
afchunkd.htm
Görevli olduğu Başkanlık dâhilinde çalışan personel ile danışmanlık (bilgilendirme ve yönlendirme) ilişkisi



afchunk9.htm
Öğrenmeye Açıklık, Bilgi Paylaşımı, İletişim Becerisi, Çözüm  odaklılık, Kaynakları Etkin Kullanma, Ekip Çalışması



afchunk3.htm
Daire Başkanı
afchunka.htm
İş Bilgisi, Süreç Bilgisi, Müzakere Becerisi, Çok Yönlü Beceri Kullanımı  Titizlik, Proje Yönetimi, Analiz ve Raporlama, Temsil Yeteneği, İş Güvenliği Kurallarına



Uyma



afchunkb.htm
Analitik Düşünme, Planlama ve Organize Etme, Karar Verme  İnisiyatif Kullanma, Yetki Devri



afchunk4.htm
Mühendis, Tekniker, Teknisyen, Teknisyen Yardımcısı, Memur, 4/d İşçi, 4/B işçi



afchunk2.htm
Birim Sorumlusu(Mühendis)



afchunk5.htm
Mühendis



afchunke.htm
124 Sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları İle Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname



3458 Sayılı Mühendislik ve Mimarlık Hakkında Kanun



601 Sayılı Mühendis ve Mimar Odaları Birliği Kanununda Değişiklik Yapılmasına Dair Kanun Hükmünde Kararname



5018 Sayılı Kamu Kontrol ve Yönetim Kanunu



3194 Sayılı İmar Kanunu



657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu



afchunk8.htm
Görev alanı ile ilgili mevzuatla kanunların kendisine verdiği görev yetkilere haizdir



afchunk7.htm

			Birimin sorumluluğundaki işlerin yapılmasını sağlamak,


			Birimler arası koordinasyonu sağlamak,


			Ana Kampüs ve bağlı yerleşkelerde mevcut ve faal olan sistemlerde(Alt yapı, iklimlendirme,elektrik, sıhhi tesisat, yangın algılama, söndürme, asansör vb.) oluşabilecek arızalara karşı önlem aldırmak, periyodik kontrollerini yaptırmak 


			Üniversitede yapılacak onarımlarla ilgili keşif, planlama, proje, ihale ve uygulama işlerini yapmak/ yaptırmak


			Ödeme emri belgesini düzenlemek. Ödeme emri eki belgeler üzerinde mevzuata uygunluğu yönünden gerekli kontrolleri yapmak


			Yapılan onarımlarla ilgili kontrolörlük hizmetlerini yapmak/yaptırmak


			Verilecek benzeri görevleri yapmak


			Yapılacak işlerde  gereken malzemelerin  alımı  için  şartname hazırlamak/hazırlatmak


			Yapılması gereken Periyodik bakımlar için ihale şartnamesi hazırlamak 


			Periyodik kontrollerin düzenli yapıldığını takip ve kontrol etmek/ettirmek


			Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir şekilde yerine getirilmesi için insan ve malzeme gibi mevcut kaynakların en uygun, en verimli şekilde kullanılmasını sağlamak.


			Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve doğrudan yönetilen faaliyetlere ilişkin olarak yönetim düzeyinde genel politikalar ve grup politikaları ile uyumlu politikalar belirlemek, bu hususta önerilerde bulunmak 


			Personelin eğitim ihtiyacını tespit etmek, sorumluluklarını yerine getirebilmeleri için gerekli bilgi ve donanımla donatılmalarını sağlamak


			Başkanlığa havale edilen iş ve evrakların ilgili personele havalesini yapmak ve gereğini sağlamak, cevap yazılarının hazırlanmasına, günlük işlerin imza takibinin yapılmasını ve sonuçlandırılmasını sağlamak,


			Bağlı bulunduğu amirinin verdiği mesleği ile ilgili diğer görevleri yerine getirmek






afchunk6.htm
Üniversitede yapılacak onarım ve imalatlarla ilgili keşif, planlama, proje, ihale ve uygulama işlerini yapmak/ yaptırmak
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